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Selos de Seguranca Linha Tik - Protocolo de Selagem
Para que seja reconhecido o carater de seguranca a uma selagem, ela deve obedecer a normas ou procedimentos relativos a aquisicdo, armazenamento,
distribuicao, aplicacdo, registro, inspecao e descarte dos selos, o chamado “protocolo de selagem”. Lembre-se de que o ndo cumprimento das normas
relativas a qualquer daquelas etapas comprometera o nivel de seguranca dos selos.

1. Protocolo para Aquisicao de selos

1.1 - Limitar a aquisicao a poucos
Individuos e fabricantes, identifi-
cando os modelos e suas caracte-
risticas de utilizacao e treinamento.

1.2 - Manter registros das aquisicoes:
* nUimero da nota fiscal

* modelo e fabricante do selo

* seqUiéncia da numeragao

* cores e demais caracteristicas do selo

1.3 - Evitar adquirir selos com numeracao em dupli-
cata. (O limite para incidéncia de ndmeros duplica-
dos ndo deve ultrapassar 0,19%).

=
\%§'l 1.4 - Criar especificacoes técnicas claras e
embasadas em normas da indUstria, para
avaliacao dos fornecedores.
2ed)

4.1 - Antes da aplicacao, examine
0s selos em busca de defeitos €
descoloracao. Compare a perso-
nalizacao, a numeracao, as fontes,
tamanhos, espacamento e profun-{»
didade dos caracteres impressos,
com os de um selo modelo.

4.2 - Os selos serdo aplicados por duas pessoas. Se
houver apenas um aplicador, seu trabalho sera che-
cado aleatoriamente por outro agente.

rompido pode siginificar
violagao.

Fio de ligacdo
4.5 -Ndo use arame de selagem com emendas.

4.6a - Linha Tik (sem arame acoplado):
4.6a.1 - Passe 0 arame pelo objeto
ou compartimento a ser lacrado e

em seguida pelos dois orificios
de entrada (A) existentes no

4.6.a.2 - As duas pontas
deverdo ir até o final da
ancora e retornar pelo
outro lado. Ajuste bem os
arames na canaleta da
ancora cuidando para que
nao fiquem sobrepostos.

A escolha do arame € muito
importante, pois o travamento do
selo depende de uma correta es-
pecificacdo do arame. Assim, suge-
rimos fios de selagem de 0,8 a
1,1 mm de diametro, devendo-se
verificar seu comportamento na
selagem, para evitar deslizamento
do arame.

1.5 - Criar uma pré-qualificacao dos fornecedores e
nunca comprar selos de revendedores sem identificar
o fabricante original, responsabilizando-os pelos for-
necimentos.

2. Protocolo para Armazenamento de selos

ALMOXARIFAD
2.1- Es~tocar 0s selos em
condicbes de seguranca

e de rigoroso controle @:

2.2 - Somente pessoal /
autorizado poderd ingres-
sar no Almoxarifado

ACESS0 NEGADO a numeracao dos selos esto-
cados sdo confidenciais.
Em alguns casos a utilizagdo
. de codificacoes secretas au-

- menta o nivel de seguranca.

J 2.3 - As informacoes sobre

4.6.b -Linha Tik (com arame acoplado):

4.6.b.1 -Passe a ponta do
arame pelo objeto ou com-
partimento a ser lacrado €, =
retorne inserindo pelo

orificio livre da ancora l V/}

(orificio A).

4.6.b.2 - Esta mesma ponta devera ir até o
final da ancora e retornar pelo outro lado.
Ajuste bem os arames na canaleta da
ancora cuidando para que [Z<=
nao fiqguem sobrepostos.

Para ambos os modelos:

Internamente o arame deve ficar

centralizado e alojado na canaleta,

evitando que o selo fique estufado
ATENCAO ! provocando o falso fechamento.

Alinhamento
ERRADO

Alinhamento
CORRETO

RECOMENDAGCOES IMPORTANTES:

Se o fio de ligacao romper-se ou
a capsula estufar, troque o selo.

‘Estufamento
Estes detalhes podem significar f

e,

violacao.

quebrado

EVITE SELAGENS FROUXAS !

3. Protocolo para Controle e Distribuicdo de selos

3.1 - Os estoques de selos serdo verificados a cada
mudanca de turno dos funcionarios encarregados.

3.2 - No Almoxarifado, os selos serdo registrados de
acordo com o seu nUmero seriado. Ao serem requi-
sitados, os selos passam a responsabilidade do re-
querente, que deve conferir a numeracdo, quantida-
de e assinar o documento.

ALMOXARIFAD”
3.3 - O requerente

%
nao poderd deixar @ -

os selos em local de /
facil acesso.Em caso é

de roubo, furto ou
extravio devera ser
feito o devido registro oy
policial. 'y

4.7 - Feche o selo. O fechamento é facil e
ergondmico e confirmado pel%
caracteristico "Tik".

5. Protocolo para Registro da Numeracao dos selos.
Elo de Seguranca.

5.1 - Elo de Seguranca - A simples selagem ndo basta, é
preciso anotar o nimero do selo servico no Check List
abaixo (sem emenda ou rasura) para formar o elo
Selo/Selador/Documento. Comisso, o selo ndo podera
ser trocado fraudulentamente sem ser detectado e
responsabilidades poderao ser apuradas.

5.2 - A numeracdo seriada dos selos sera registrada de
modo a ndo deixar duvidas quanto a sua veracidade. A
aplicacdo de digito verificador e/ou cédigo de barras
podera evitar erros de registro.

5.3 - Junto ao selo Linha Tik a ELC podera fornecer um
“software” de acesso Web (opcional) que rastreia o
“protocolo de selagem” que resume todos o0s
procedimentos de aquisicdo, armazenamento,
distribuicao, aplicacdo, registro, inspecao e descarte
dos selos. Esta rastreabilidade podera ser utilizada caso
o cliente venha a optar pela prestacao de servicos de
Lacres Virtuais ou Elo de Seguranca, atraves do Portal:
www.elodeseguranga.com.br

Numero do Selo

IRegistro
Gl: olde
[dados
b
\
Ndmero
Agente do objeto
aplicador selado




6. Protocolo para Inspecdo dos selos

6.1 - Para controlar se a selagem foi feita corretamente,
verifique os pontos a seguir:

7. Protocolo para Remocao dos selos

7.1 - A fim de garantir uma inspecdo confiavel, a
remocao dos selos sera efetuada

Fio de ligacao rompido

6.4 - Certifique-se que o fio de ligacao encontra-se de acordo com método
6.1.1 - Verifique se o ndmero do selo confere com intacto. previamente aprovado.
0 que consta na documentacdo. O NUMEMO Na ¢ 5. Puxe para testar se o selo esté realmente fechado
documentacdo no deve serrasurado L ou se o fechamento é somente falso ou aparente. <

ou emendado.
Para remover, corte o arame bem afastado do selo,

para deixa-lo intacto para possivel exame posterior.
e ——

AB N° 9112

0000001 7.2 - \erifique se o
numero do selo con-
fere com o que consta

na documentacao.

Ne 9112
0000001

Y
S
§
0

Para verificar a selagem correta

<

‘ 6.6 - Testes de tracdo comprovam que para se romper O ndmero na documentagao nNao
6.1.2 - Os selos deverio ser mi e 0 arame deve suportar até 20 Kgf. deve ser rasurado ou emendado.
nuciosamente  inspecionados, . . 6.7 - A capsula translicida permitira verificar: O rastreamento dos selos aplicados podera ser também
para determinar se h4 ocorréncial * ¥  Se as pernas das ancoras estao devidamente incluido - veja www.elodeseguranca.com.br

de fraude. Para isto, as vezes até| —— —— | ravadas em seus batentes.

. 3 ) . A - - 8. Protocolo para Descarte dos selos

uma lupa sera recomendavel. - L Se as pernas das ancoras nao estao deformadas =
8.1 - Guarde o selo até o final da con-
feréncia. A perda do selo tornard os

CUIDADO ! conferentes responsaveis no caso de
irregularidade. Em caso de qualquer
irregularidade, chame a pericia. Sempre
que possivel, o objeto selado devera
a companhar o selo usado. Nao ha-
vendo irregularidade, o selo usado
deve ser destruido.

e

6.2 - Marcas suspeitas, especialmente na regido de
entrada da capsula e no fio de ligacdo podem
significar violagao.

6.3 - Certifique-se de que o arame nao tem emenda

ou sinais de reconstitui¢ao. 8.2 - Os selos usados e suas partes serao ’\

recolhidos para andlise ou destruicao ade-

quada. Nao podem ser postos no lixo por é S
. 3
\Arame de conterem dados Uteis a fraudadores. RS < &
Selagem E
— /5
— &
IMPOR [§ Quando solicitada, a ELC presta servico de assisténcia técnica para fundamentar o trabalho de peritos de fé publica.
A ELC nao é responsavel pelo uso incorreto deste produto.
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